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Poliklinik muayenesi Hasta Muayene işlemleri(MHRS Dışı
Muayne)

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde: 6,7,8 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
T.C. Kimlik numarası yazılı (15 yaş üzeri için fotoğraflı) kimlik belgesi, adres ve
telefon bilgileri beyanı, ücretli hastalar için vezne makbuzu, hizmet akdi ile
çalışanlar için günlük vizite kâğıdı.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok

1S
A

A
T

Sunulmuyor

2
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9 Hekim seçme hakkının
kullandırılması

Hastaların İnternetten (MHRS) Randevu
alırken ve hastaneye başvuruda
hekimlerini seçebilmesi

Sağlık Hizmeti Sunumunda Poliklinik
Hizmetlerinin Hastaların Hekimini
Seçmesine Ve Değiştirmesine İmkân Verecek
Şekilde Düzenlenmesi Hakkında Yönerge

VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet
Hastanesi Yok Yok Randevu istenilen günde sıra bulunması durumunda hekim ismi bildirilmesi

Randev
u

Sistemi
Yok Yok Yok Yok

10
D

A
K

sydh.gov.tr
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Hasta Yatışı
Yatarak tedavi görecek hastaların yatış
işlemleri

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
YönetmeliğiB- Servis Hizmetleri 13

Vatand
aş S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

K
ar

as
u

D
ev

le
t

H
as

ta
ne

si

Yok Yok 1-T.C.Kimlik Numaralı Kimlik Vezne

Polk
.
Serv
is Yok Yok Yok

15
Dak 3290 Hayır
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9 CT(Tomografi

çekilmesi) MR
Çekilmesi

Vucudun herhangi bir bölgesini CT veya
MR cihazı ile tarama ve tetkikinin yapıldığı
işlem.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:141 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden
yapılır),Hizmet alımı yoluyla Sakarya Yenikent Devlet Hastanesinde işlem
yapılır. Randevu hastanemiz görüntüleme ünitesinden alınmaktadır.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 20 G

Ü
N

Sunulmuyor
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19
9 Genel Ultrason

Çekilmesi

Vucudun herhangi bir bölgesini
Ultrasonugrafi cihazı ile tarama ve
tetkikinin yapıldığı işlem.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15-115 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 3

G
Ü

N

Sunulmuyor
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Meme USG Çekimi Memenin ultrasonografi cihazıyla tarama
ve tetkikinin yapıldığı işlem

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15-115 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 7

G
Ü

N

Sunulmuyor
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Doopler USG
Vucudun herhangi bir bölgesini Doppler
Ultrasonugrafi cihazı ile tarama ve
tetkikinin yapıldığı işlem.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15-115 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 3

G
Ü

N

Sunulmuyor
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Kemik Dansitometrisi Kemik ölçümünün yapıldığı işlemidir Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15-115 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden
yapılır),,Hizmet alımı yoluyla Sakarya Yenikent Devlet Hastanesinde işlem
yapılır. Randevu hastanemiz görüntüleme ünitesinden alınmaktadır.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 3

G
Ü

N

Sunulmuyor
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Mamografi Memenin Mamografi cihazı ile filminin
çekilmesi işlemi

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15-115 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden
yapılır),,Hizmet alımı yoluyla Sakarya Yenikent Devlet Hastanesinde işlem
yapılır. Randevu hastanemiz görüntüleme ünitesinden alınmaktadır.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 7

G
Ü

N

Sunulmuyor

10
B104ISM45
45001 25

19
9

EKO çekilmesi Kardiyolog tarafından EKO cihazıyla Kalp
ile ilgili tetkik ve görüntüleme işlemidir.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 5

G
Ü

N

Sunulmuyor
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19
9 REKTOSİGMOİDOSKO

Pİ-KOLONOSKOPİ
Cihazı ile uzman hekim tarafından
barsakların görüntüleme işlemi.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:16 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden
yapılır),Genel Cerrahi Uzmanlarımız tarafından her hafta Cuma Günü
uygulanmaktadır.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 15 G

Ü
N

Sunulmuyor
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HOLTER

Cihaz ile kişinin nabız atımlarının ve kalp
EKG'sinin belli kısımlarının 24 saat
boyunca kaydedildiği, hastanın çarpıntı ve
diğer rahatsızlıklarını hissettiği anları

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok

2
G

Ü
N

Sunulmuyor
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EEG çekilmesi

EEG Cihazı ile beyindeki sinir hücreleri
tarafından hem uyanıklık, hem de uyku
halindeyken üretilen elektriksel faaliyetin
kağıt üzerine beyin dalgaları halinde

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden
yapılır),Hizmet alımı yoluyla Sakarya Yenikent Devlet Hastanesinde işlem
yapılır. Randevu hastanemiz görüntüleme ünitesinden alınmaktadır.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok

20
G

Ü
N

566 Sunulmuyor

14
B104ISM45
45001 25

19
9

EMG
EMG cihazı ile kasların kasılmasını
sağlayan elektriksel aktivitenin izlendiği ve
yorumlandığı bir kas incelemesidir.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden
yapılır),Noroloji Uzmanı tarafından Cuma günleri uygulanmaktadır.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 7

G
Ü

N

Sunulmuyor
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Röntgen çekilmesi Röntgen cihazı ile vucudun herhangi bir
kısmının filminin çekilmesi işlemidir.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 2

S
A

A Sunulmuyor
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9 Ayaktan Fizik Tedavi

Hizmeti

Hastanın Fizik Tedavi hizmetinin
hastaneye yatmadan her gün hastaneye
gelerek almasıdır.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:13 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 25 G

Ü
N

Sunulmuyor
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## Yatan Hasta Fizik
Tedavi Hizmeti

Hastanın Fizik Tedavi hizmetini hastaneye
yatarak sürdürmesi işlemidir.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:13 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır), Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 15 G

Ü Sunulmuyor
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Laboratuar tetkikleri
Hastanın teşhis ve tedavisine yardımcı
olması amacıyla hekim tarafından istenen
tahlillerin yapılması işlemi

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır) Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 6

S
A

A
T

Sunulmuyor
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9 Laboratuar

tetkikleri(kültür)

Hastanın teşhis ve tedavisine yardımcı
olması amacıyla hekim tarafından istenen
tahlillerin yapılması işlemi

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Poliklinik muayenesi veya ameliyat sonrası numune alınması ve hekimin istemi
(otomasyon üzerinden yapılır), tetkik numunesi ALINDIKTAN SONRA
ANLAŞMALI OLUNAN MERKEZ HASTANELERİNE GÖNDERİLİR.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok

7
gü

n

Sunulmuyor
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Patoloji tetkikleri Biopsi
Hastanın teşhis ve tedavisine yardımcı
olması amacıyla hekim tarafından
hastadan alınan biyopsilerin incelenip

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi veya ameliyat sonrası numune alınması ve hekimin istemi
(otomasyon üzerinden yapılır), tetkik numunesi

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 20 G

Ü
N

Sunulmuyor
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Patoloji tetkikleri Simir
Hastanın teşhis ve tedavisine yardımcı
olması amacıyla hekim tarafından
hastadan simir ile alınan materyalın

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:15 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Poliklinik muayenesi sonucu numune alınması ve hekimin istemi (otomasyon
üzerinden yapılır), tetkik numunesi ALINIR TARAFIMIZDAN ANLAŞMALI
OLUNAN MERKEZ HASTANELERİNE GÖNDERİLİR.

Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 10 G

Ü
N

Sunulmuyor
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7 İstirahat raporu (sağlık

kurulu) düzenlenmesi

Hastalığı sebebiyle uzun süreli istirahat
raporu gereken kişilere Sağlık Kurulu
Tarafından verilen raporlardır.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:22 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
İstirahatı veren hekim tarafından düzenlenen, istirahat süresinin belirtildiği
rapor kâğıdı, 4 adet fotoğraf (Son altı aylık), T.C Kimlik Numarası yazılı (15 yaş
üzeri için fotoğraflı) Kimlik fotokopisi, hizmet akdi ile çalışanlar için vizite kâğıdı

Sağlık
Kurulu 3

H
ek

im

Yok Yok Yok 5
S

A
A

T

Sunulmuyor
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7 Malzeme raporları ve

İşitme cihazı
raporlarının

Hastalığı sebebiyle özel sağlık malzemesi
kullanması gerekenkişilere Sağlık Kurulu
Tarafından verilen raporlardır.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:22 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
4 adet fotoğraf (Son altı aylık), T.C Kimlik Numarası yazılı (15 yaş üzeri için
fotoğraflı) Kimlik fotokopisi, Solunum fonksiyon testi, Çekilen filmler, Akciğer
kan gazı  ve yapılan tetkik ve tahliller

Sağlık
Kurulu 3

H
ek

i

Yok Yok Yok 5
S

A
A Sunulmuyor
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7  Evlilik raporu ve diğer

adli vakalar için rapor
düzenlenmesi

Özel halleri nedeniyle ve adli vakalar için
Sağlık Kurulu Tarafından verilen
raporlardır.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:22 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Mahkemeden alınan üst yazı, 4 adet fotoğraf (Son altı aylık), T.C Kimlik
Numarası yazılı (15 yaş üzeri için fotoğraflı) Kimlik fotokopisi,

Sağlık
Kurulu 8

H
ek

i

Yok Yok Yok 10 G
Ü

N

Sunulmuyor
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9 Hasta Hakları Birimine

başvurusunun kabulü
ve cevaplanması

Hastane ve hastane çalışanları hakkında
şikayet başvurusu veya başka konularda
müracaat eden kişilerin bu isteklerinin
Hasta Hakkı İhlalerinin Kurul Tarafından

Hasta Hakları Yönetmeliği Madde:42 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet
Hastanesi Yok Yok

Yazılı başvuru yapacak hasta ve yakınlarının kimlik ve adres beyanlarını doğru
yapmaları ve verilen formu doldurarak imzalamaları veya Sağlık Bakanlığı
sitesinin hasta hakları sayfası üzerinden internet başvurusu

Hasta
Hakları
Birimi

Yok Yok Yok Yok

15
G

Ü
N

saglik.gov.tr

26
B104ISM45
45001 25
19

9 Hastaya ait hastane
kayıtlarının verilmesi

Elden Takipli Savcılık ve Mahkeme yazısı
cevabı yok VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok
Elden takipli ibareli savcılık veya mahkeme yazısı veya Talep
dilekçesi,(Kendisi, 18 yaş altı için anne babası, vasi veya vekili imzalı), T.C.
Kimlik numarası yazılı (15 yaş üzeri için fotoğraflı) kimlik belgesi,

Evrak
Kayıt Yok Yok Yok Yok 5

G
Ü

N

Sunulmuyor
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19
9 Şikâyet başvurusuna

cevap verilmesi

Hastane ve hastane çalışanları hakkında
şikayet başvurusu veya başka konularda
müracaat eden kişilerin bu isteklerinin
Hasta Hakkı İhlalerinin Kurul Tarafından

Hasta Hakları Yönetmeliği Madde:42 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet
Hastanesi Yok Yok Dilekçe(Kimlik ve adres bilgilerini içeren),

Hasta
Hakları
Birimi

Yok Yok Yok Yok

15
G

Ü
N

hastahaklari@sydh.gov.tr
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19
9 Bilgi edinme

başvurusuna cevap
verilmesi

Bilgi edinme isteklerinin cevaplandırılması Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Madde:4 - 5 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet
Hastanesi Yok Yok Dilekçe(Kimlik ve adres bilgilerini içeren) veya elektronik ortamda internet

sayfamızdan başvuru
Evrak
Kayıt Yok Yok Yok Yok 15 G

Ü
N

hastahaklari@sydh.gov.tr
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45001 ##

## EKG Kalbin elektriksel aktivitesinin özel
kâğıtlara yazdırılma işlemidir.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır) Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 1

S
A

A Sunulmuyor

30
B104ISM45
45001 ##

## SİSTOSKOPİ
Prostat teşhisine yardımcı olunması
amacıyla cihazla idrar akış huızının
ölçülmesidir.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır) Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 30 gü

n Sunulmuyor

31
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45001 ##

## ODİOMETRE Hastanın işitme seviyesinin belirlendiği
işlemdir.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır) Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 1

S
A

A Sunulmuyor
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## SFT
Solunum Fonksiyon Testi olarak ifade
edilen ve hastanın nefes kalitesinin
ölçüldüğü işlem.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır) Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 1

S
A

A Sunulmuyor
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9

KAN ALMA
Hekim tarafından şistene ntahlillerin
yapılşabilmesi için yeterli miktarda
hastadan kan alınma işlemi.

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:6 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır) Poliklini
k Yok Yok Yok Yok

20
D

A
K

Sunulmuyor
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19
9

HEMODİYALİZ Böbrek yetmezliği olan hastalara diyaliz
hizmeti verilmesi

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:13 VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Poliklinik muayenesi sonrası hekimin istemi (otomasyon üzerinden yapılır) Poliklini
k Yok Yok Yok Yok 4

S
A

A
T

Sunulmuyor
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19
9

Faturalama Hizmetleri Hastaneye kesilen faturaların ödenmesi
için yapılan işlemler. YOK VatandaşYok Sakarya Karasu Devlet

Hastanesi Yok Yok Fatura Evrak
Kayıt

M
üd

ür
-

B
aş

he
ki

m

Yok Yok Yok

90
G

Ü
N

Sunulmuyor
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50
0

İşten Ayrılma, İstifa ve
İşe son verme işlemleri

İştenayrılmak isteyen personellerin
istifa,seçimler nedeniyleişten
ayrılma,Devlet Memurluğuna
yakışmayacakdavranışlardabulunmave

1- 657 SayılıDevlet MemurlarıKanunu
Madde-94,98/b, 125
2- 2839SayılıMillet VekiliSeçim Kanunu,
3- 298 SayılıKanunun TemelHükümleri

İştenay
rılmak
isteyen
person S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1- 657 SayılıDevlet MemurlarıKanunu Madde 94, Dilekçe
2- 2839SayılıMillet VekiliSeçim Kanunu,298
SayılıKanununTemelHükümleri a) Dilekçe, b) Seçim Kurulu Belge,

Hastan
e
Başhek
imliği

Biri
m
Me
mur

Maaş
Mutem
etliği
Ayniyat

Sağlık
Müdürl
üğü
Defterd Yok 1 Ay 3 Hayır
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30
0 Personel Atama İşleri

ve Asalet Tasdiki
İşlemleri

İlgili mevzuatçerçevesinde kurumumuza
atanan personelin görevebaşlamave
asalet tasdiki işlemleri

1- 5442Sayılıİl İdaresi Kanunu,657
SayılıDevlet Memurları Kanunu,
2- 08.06.2004tarih ve
25486SayılıResmiGazetedeyayınlanan

Tüm
Hastan
e
person S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1-Sağlık BakanlığıAtameve Nakil
Yönetmeliğinin 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26,
27,28 ve 29.Maddeleri - Atama Nakil Talep Formu,
2-Dilekçe

Hastan
e
Başhek
imliği

Biri
m
Me
mur

Maaş
Mutem
etliği
Ayniyat

Sağlık
Müdürl
üğü
Defterd Yok

1
Gün 5

http://ckyshst.saglik.gov
.tr/
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Sağlık Kurulu
Rapor  İşlemleri

1-   Durum Bildirir  Raporlar,  Üç   Ayı
(90   Günü) Aşan İstirahat  Raporları,
Özürlü  Raporları,
2-   İlaç  muafiyet  raporları, serviste

1- 5510  sayılı  Sosyal  Güvenlik
Kanunu

Vatand
aş

Yo
k

Sakarya Karasu Devlet
Hastanesi Yok Yok

1-   Talep  dilekçesi,
2- TC  Kimlik Belgesi,
3-   Fotoğraf  (rapor  türüne  göre  yeterli  sayıda),
4-   Eski  Sağlık Kurulu Raporu (varsa)

Sağlık
Kurulu

1-
Gör
evli
Me

1 iş
günü

İlaç
Muafiyet
Raporu
Diğer  Hayır

39
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01 Bilgi  İşlem  İşleri

Kurulum İşleri,  Hatlar,  Sistem İle  İlgili
Talepler,
İşletim  Planlama  ve   Değerlendirme,
Hizmet

1-Bilgi  Sistemleri  Hakkında  Genelge
2006/108
2-   Sağlık Net    ile   İlgili   Genelge
2007/94-Ulusal Sağlık Bilgi

Hastan
e
Person
eli,Tü S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Sakarya Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

e
Müdürl
üğü

Biri
m
Soru
mlus

1-
Türk
Teleko
m Hayır
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40
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Evrak ve Dosyalama
İşlemleri

PTT veya  Kurye  İşleri,
Yanlış  Gelen Evrakın İadesi   ve   diğer
evrak işlemleri

1-02/12/2004  tarih ve   25658  Sayılı
Resmi  Gazetede  yayınlanan
yönetmelik

Vatand
aş,
Kamu
kurum/ S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok Özlük

Biri
m
Me
mur

Gelen
evrakın
imzaka
rşılığı

Giden
evrağın
ilgili
birim,ki

1 iş
günü 5000 Hayır
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40
0

Hizmetiçi Eğitim

Personelin eğitim faaliyetlerini
düzenlemek,takip etmek ve
raporlandırılması

1-Bakanlığımızın  04.01.2001  tarih ve
165   sayılı  yazılarıyla  gelen
2001/7  sayılı   genelgesi  ve   2-
21.02.1983   tarih ve   83/6061  sayılı

Vatand
aş,Has
tane
Person S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok
Sağlık
Müd.

1-
Eğiti
m
Hem

Person
el
birimi

Sağ.M
üdürlüğ
ü Yok Yıllık 15 Hayır
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00

Kalite  Yönetim Sistemi

Kalite  El   Kitabı,  Prosedürler,
Prosesler, Talimatlar,  Formlar,  Kalite  ile
İlgili   Eğitim Faaliyetleri,  İç  Tetkik
Faaliyetleri,  İzleme, Önleyici  ve

1-   Sağlıkta  Performans  ve   Kalite
Yönergesi
2-   12/05/2006  tarihli  ve   26166
Sayılı  resmi  gazetede  Madde  10-11-

1-
Tüm
Hastan
e S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

Kalite
ve
Perfor
mans

Kalit
e
Yön
etim

İç
Yazışm
alar

Sağ.M
üd.

Doküman Yönetim
Programı
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50
0

Arşiv  İşlemleri

Dosyalama  ve   Kodlama  İşlemleri,
Birim ve Kurum Arşiv  Devir  İşlemleri,
Ayıklama  ve   İmha  Komisyonları  ile
İlgili İşlemler,  İmha  İşlemleri, Arşivlerden

1-   Başbakanlık genelgesi  (2005/7)
473   sayılı  kanun ve   Devlet arşiv
hizmetleri  hakkında  yönetmelik,
2-   3473  sayılı  kanun ve   Devlet arşiv

Vatand
aşlar,
Birimle
r, S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı
Karasu Devlet

Hastanesi
Yok Yok

Birimlerden  Arşivden Dosya  Talep  Formu

44
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00
0

Anlaşma, Sözleşme  ve
Protokoller

Sözleşmeli  olarak çalışan persoenlerin
sözleşme işlemlerinin gerçekleştirilmesi

657   Sayılı  Devlet Memurları  Kanunu,
06.06.1978  tarihli  ve
7/15754  sayılı  Bakanlar  Kurulu Kararı
ile   yürürlüğe konulan

Tüm
Sözleş
meli
Person S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1-
Biri
m
Me

Özlük
Maaş
Mutem
etliği

Sağlık
Müdürl
üğü
Defterd Yok

1
Gün 40 Hayır
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70
0 Sosyal  Güvence

Kapsamında Yapılan
İşler

Personelin işe   giriş  bildirgeleri,  sigorta
primleri aylık bildirgeleri  ve   diğer
işlemleri

1-   Sosyal  Güvenlik Kanunu,
2-    657   Sayılı  Devlet Memurları
Kanunu,  06.06.1978  tarihli  ve
7/15754  sayılı  Bakanlar  Kurulu Kararı

Tüm
person
el S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1-
Biri
m
Me

Maaş
Mutem
etliği

Sağlık
Müdürl
üğü
Defterd Yok

1
Gün 40 Hayır
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60
0

İzin İşleri

Yıllık izin,sıhhiizin,mazeretizni,ücretsiz
izin, yurtdışıizni ve
diğernedenlerleizin almak isteyen
personelin izintalepleri.

657  Sayılı  Devlet Memurları  Kanunu
Madde-102,  103,  104,  105,108

İzin
hakkın
dan
yararla S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1-657 sayılı Devlet Memurları kanunu madde 104,Dilekçe
2-   657   Sayılı  Devlet Memurları  Kanunu Madde-108'e  göre
A-Doğum Sonrası  Ücretsiz izin:1-Dilekçe
2-Doğum raporu

Hastan
e
Başhek
imliği

Biri
m
Me
mur

Çalıştı
ğı
Birim

Sağlık
Gurup
Başkan
lığı Yok

1
Gün 350

http://ckyshst.saglik.gov
.tr/
Hastane Bilgi Sistemi
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80
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Personel Tahakkuk ve
Ödeme  İşleri

Bordro  Tahakkuk  İşleri,  Sosyal
Ödemeler, Harcırah İşleri,  Kıdem
Tazminatları,Kıdem İntibak  İşlemleri,
Yabancı  Dil   Tazminatı, Ek   Ödemeler,

1-   657   Sayılı  Devlet Memurları
Kanunu 43.   Maddesi,
2-   4924  Sayılı  Kanunun  6.  Maddesi
,6245  Sayılı  Harcırah Kanunu,

Tüm
Person
el S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1-
Maa
ş
Mut Özlük

Sağlık
Müdürl
üğü
Defterd Yok - 50 Hayır
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90
0

Sicil İşlemleri

Personelin; Güvenlik Soruşturması,  Sicil
Dosyası Devir  Teslimi,   Mal  Bildirimi,
Sigortalı Hizmetlerin  Birleştirilmesi,  Sicil
Not   Ortalaması, Hizmet  Cetveli

1-   657   Sayılı  Devlet Memurları
Kanunu Madde-14,  17,   36,   111
2-   5434  Sayılı  Emekli  Sandığı
Kanunu

Tüm
Person
el S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1-Dilekçe,
2-Mal Bildirim Formu,
3-   Sosyal  Güvenlik Kurum Belgesi Özlük

Biri
m
Me
mur

Maaş
Mutem
etliği

Sağlık
Müdürl
üğü
Defterd Yok

5 -
10
Gün 100 Hayır
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00 Satınalma  ve
Satış  İşleri

Teknik Şartnameler, İdari   Şartnameler,
Komisyon Kararları,  Muayene  ve   Kabul
Komisyon Kararları,  Yardımcı  Malzeme
ve   Ambalaj

1-   4734  Kamu İhale  Kanunu
2-   4735  Kamu İhale  Sözleşmeleri
Kanunu
3-   2010  Sağlık Uygulama  Tebliği

Kamu
kurulu
şları,
Özel S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

1-   5018  Sayılı  Kamu Mali  Yönetim ve   Kontrolü
Kanunu,
2-   Devlet Harcama  Belgeleri  Yönetmeliği,
3-   4734  Kamu İhale  Kanunu na   göre  istenilen belgeler

Satın
Alma
Birimi

Biri
m
Soru
mlus

1-
Kamu
Kurum
ve

Kamu
İhale
Mevzu
atı www.ihale.gov.tr/
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80
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Terfi ve İntibak İşlemleri
Bir   üst   öğrenimi  bitiren personelin terfi
ve intibak işlemlerinin yürütülmesi

1-657 Sayılı  Devlet Memurları  Kanunu
Madde-36,  65

Terfi
tarihi
gelen
person S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok
1-657 Sayılı  Kanunun  36.maddesine  göre
Öğrenim durum belgesi Özlük

Biri
m
Me
mur

Maaş
Mutem
etliği

Sağlık
Müdürl
üğü
Defterd Yok

1
Gün 100 Hayır
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00 Sivil Savunma
İşleri

Seferberlik ve   Savaş  Hali  Planlamaları,
Erteleme İşlemleri,  24   Saat Süreli
Çalışma  Planları,  Sivil Savunma
Planlama  Konuları,  Koruyucu Güvenlik

1-7126  Sayılı  Sivil  Savunma  Kanunu,
2-Koceli  Valiliği  İl   topyekün Savunma
Seferberlik ve   Savaş hazırlıkları
Slanlama  ve   Koordinasyon

Hastan
e Birim
ve
Person S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı,

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

e
Müdürl
üğü

1-
Müd
ür
Yard

yet
Başhek
imlik

1-   İl
Sağlık
Müdürl
üğü,

Yılda  1
Defa
Eğitimi
ve Hayır
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90
0

Kırtasiye-Ambar ve
Depo  İşleri

Malzeme  İstek  Fişleri, Mal  Tespit İşleri
Malzeme  Muayene  Kabul  Demirbaş
Kayıt İşlemleri,  Demirbaş  Düşüm
İşlemleri Kurumlarda  Malzeme  Devri,

1-   5018  Sayılı  Kanun
2-    Sağlık Bakanlığı  Y.T.  K.   İşletme
Yönetmeliği,
3-   Mal  Alımları  Denetim Muayene  ve

Person
el,
sağlık
hizmeti S

ağ
lık

B
ak

an
lığ

ı

Karasu Devlet
Hastanesi

Yok Yok

Taşınır  İstek  Belgesi
Malzeme İstek  Formu

Depo
Ambar
Birimi

Biri
m
Me
mur

1-
Ayniyat
2-
Ambar

1-İl
Sağlık
Müdürl
üğü Sağlık Bakanlığı  MKYS

53
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19
9 Hastanede meydana gelen

ölümler ile ilgili işlemler
Hastanede gerçekleşen ölüm sonucunda
yıkama, kefenleme işlemleri

Yataklı Tedavi Kurumları İşletme
Yönetmeliği  Madde:162

Vatand
aş

Yo
k

Sakarya Karasu Devlet
Hastanesi Yok Yok Ex Tanımlama kartı(,protokol no,doğum tarihi,adı soyadı,servisi,doktoru,ölüm

nedeni,bulaşıcı hastalığı,adli olay mı,yıkanacaksa kefen malzemesi,nufus cüzdanı, Yok Yok Yok Yok Yok

1S
A

A
T

Sunulmuyor





hastahaklari@sydh.gov.tr

hastahaklari@sydh.gov.tr


